
 

N.

O. 

 DENOMINAZIONE    E   

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazio

ne dei 

pagamenti 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

1 * Rilascio parere per attività 

di commercio fisso (apertura, 

trasferimento e ampliamento 

esercizi di vicinato)                           

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90)

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modulistica 

SUAP      SCIA 

ESERCIZI DI 

VICINATO

nessuna 

modalità 

2 * Rilascio parere per attività 

di commercio fisso (apertura, 

trasf. e ampliamento medie 

strutture di vendita fino a 

1.500 mq)                      ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90)

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP      SCIA 

ESERCIZI DI 

VICINATO

nessuna 

modalità 

3 Sospensione / proroga 

all'attivazione di esercizio di 

vendita                            

(L.R. n. 11/2008)                    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla richiesta Silenzio assenso no Comunicazione 

all'interessato

Richiesta di 

sospensione o 

proroga avvio 

attività Mod. 

03

nessuna 

modalità 

4 * Rilascio parere per avvio 

forme speciali di vendita 

(spacci interni)                ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP      SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

5 * Rilascio parere per avvio 

forme speciali di vendita 

(vendita per corrispondenza)               

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP      SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

SETTORE II - AFFARI FINANZIARI 

 03 - UFFICIO COMMERCIO 

Ubicazione ufficio:                 orario di apertura uffici                                     casella posta

  p.zza san francesco, 12
da lunedì a venerdi dalle h. 9 - alle h.12                                                                              

martedi' e giovedi dalle h. 16 - alle h. 17

Dott. Miranda De Ritis: settoreeconomico@guardiagrele.gov.it                                                                                                                                    

PEC Comune di Guardiagrele: comune.guardiagrele@pec.it

recapiti  telefonici

Dott. Miranda De Ritis: Tel. 0871/8086238

Applicazione del 

silenzio assenso 

decorsi 30 giorni dalla 

richiesta di parere, ai 

sensi dell'art. 5 del 

D.P.R.. n.  160/2010 e 

dell'art. 20 della Legge 

n. 241/1990 



 

N.

O. 

 DENOMINAZIONE    E   

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazio

ne dei 

pagamenti 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

6 * Rilascio parere per apertura 

esercizio di somministrazione 

di alimenti e bevande           ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP      SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

7 * Rilascio parere per 

trasferimento di sede, della 

gestione o della titolarità di 

esercizio di somministrazione              

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP      SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

8 * Rilascio parere per attività 

di somministrazione riservata 

a particolari soggetti                          

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

9 * Rilascio parere per attività 

di somministrazione nei circoli 

privati affiliati ad organismi 

onlus riconosciuti ( D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

10 * Rilascio parere per attività 

di somministrazione nei circoli 

privati non affiliati ad 

organismi onlus riconosciuti                     

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

11 * Rilascio parere per attività 

temporanea di 

somministrazione               ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

Applicazione del 

silenzio assenso 

decorsi 30 giorni dalla 

richiesta di parere, ai 

sensi dell'art. 5 del 

D.P.R.. n.  160/2010 e 

dell'art. 20 della Legge 

n. 241/1990



 

N.

O. 

 DENOMINAZIONE    E   

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazio

ne dei 

pagamenti 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

12 * Rilascio parere per attività 

di facchinaggio       ( D.P.R. 

n. 160/2010 e Legge n. 

241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

13 * Rilascio parere per attività 

di intermediazione 

commerciale e di affari      ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

14 * Rilascio parere per attività 

di agente e rappresentante di 

commercio                      ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

15 * Rilascio parere per attività 

di mediatore marittimo                        

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

16 * Rilascio parere per attività 

di spedizioniere      ( D.P.R. 

n. 160/2010 e Legge n. 

241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

17 * Rilascio parere per attività 

di acconciatore      ( D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

18 * Rilascio parere per attività 

di tintolavanderia   ( D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90). 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

19 * Rilascio parere per attività 

di noleggio con conducente                    

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90). 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

20 * Rilascio parere per attività 

di noleggio senza conducente                    

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90). 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

Applicazione del 

silenzio assenso 

decorsi 30 giorni dalla 

richiesta di parere, ai 

sensi dell'art. 5 del 

D.P.R.. n.  160/2010 e 

dell'art. 20 della Legge 

n. 241/1990 



 

N.

O. 

 DENOMINAZIONE    E   

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazio

ne dei 

pagamenti 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

21 * Rilascio parere installazione 

ed esercizio di impianti di 

carburanti stradali                            

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90). 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

22 * Rilascio parere installazione 

ed esercizio di distributore 

carduranti ad uso privato                      

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90). 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

23 * Rilascio parere per attività 

turistica - ricettiva alberghiera                      

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

24 * Rilascio parere per attività 

turistica - ricettiva 

extralgerghiera                 ( 

D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

25 * Rilascio parere per esercizio 

bed & breakfast  ( D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

26 * Rilascio parere per esercizio 

attività agroturistica                     

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP       SCIA 

GENERICA

nessuna 

modalità 

27 * Rilascio parere per esercizio 

attività particolari (maestro di 

sci, guida alpina, guida 

speleologica etc.)                              

( D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

28 * Rilascio parere per esercizio 

delle agenzie di viaggio e 

turismo              ( D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

Applicazione del 

silenzio assenso 

decorsi 30 giorni dalla 

richiesta di parere, ai 

sensi dell'art. 5 del 

D.P.R.. n.  160/2010 e 

dell'art. 20 della Legge 

n. 241/1990



 

N.

O. 

 DENOMINAZIONE    E   

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazio

ne dei 

pagamenti 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

29 * Rilascio parere per attività 

di vendita non esclusiva della 

stampa quotidiana e 

periodica       ( D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

30 * Rilascio parere per attività 

di vendita esclusiva della 

stampa quotidiana e 

periodica                         

(D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

31 * Rilascio parere per esercizio 

dell'attività di estetista                 

(D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

32 * Rilascio parere per attività 

di agenzia d'affari  (D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

33 * Rilascio parere per attività 

di spettacolo ed 

intrattenimento pubblico  

(D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

34 * Rilascio parere per apertura 

locali per spettacoli ed 

intrattenimenti pubblici   

(D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

35 * Rilascio parere per apertura 

sala giochi   (D.P.R. n. 

160/2010 e Legge n. 

241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

36 * Rilascio parere per 

installazione apparecchi e 

congegni da divertimento 

presso pubblici esercizi     

(D.P.R. n. 160/2010 e Legge 

n. 241/90).    

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        30 gg dalla 

comunicazione da 

parte del SUAP

Silenzio assenso no Trasmissione parere al 

SUAP

Modustica 

SUAP

nessuna 

modalità 

Applicazione del 

silenzio assenso 

decorsi 30 giorni dalla 

richiesta di parere, ai 

sensi dell'art. 5 del 

D.P.R.. n.  160/2010 e 

dell'art. 20 della Legge 

n. 241/1990



 

N.

O. 

 DENOMINAZIONE    E   

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

atti e 

documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazio

ne dei 

pagamenti 

Strumenti di 

tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

37 Rilascio autorizzzazione per lo 

svolgimento di concertini 

occasionali ed 

intrattenimento presso 

pubblici esercizi            (Art. 

68 del T.U.L.P.S.). 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento sosstitutivo il 

segretario Comunale Dott. De 

Thomasis Raffaella) 

30 gg dalla richiesta no A.r.t.a. - Serizio di 

polizia municipale

Comunicazione 

all'interessato

Richiesta di 

autorizzazione 

per 

intrattenimenti 

Mod. 38

nessuna 

modalità 

38 Istruttoria verbali di 

accertamento sanzioni 

amministrative comminate ai 

sensi della L. n. 689/1981

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento sosstitutivo il 

segretario Comunale Dott. De 

Thomasis Raffaella) 

90 giorni decorrenti 

dalla data di scadenza 

del pagamento 

richiesto

no no Notifica ingiunzione di 

pagamento o 

provvediemnto di 

archiviazione a mezzo 

a.r.

versamento c/c 

postale n. 

12183661

Richiesta al 

Responsabile del 

potere sostitutivo di 

attivarsi per la relativa 

conclusione (art. 2 

comma 9-ter della 

Legge 241/1990).

* I procedimenti contrassegnati sono quelli di competenza dello Sportello unico delle attività produttive istituito ai sensi del D.P.R. n. 160/2010.  All'ente competono le attività endoprocedimentali connesse all'accertamento dei requisiti 

e dei presupposti previsti per le singole fattispecie dalla normativa vigente, che vengono formalizzate con il rilascio del parere.    


