
 N.O. 

 DENOMINAZIONE    

E   OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      

DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO O D.I.A.

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E 

MODALITA’ DI 

COMUNICAZION

E DELL’ESITO 

DEL 

PROCEDIMENTO

atti e documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

1 Assegnazione 

alloggi ERP       

(Art. 13 L.R. n. 

96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

20 gg dalla 

comunicazione della 

graduatoria 

definitiva da parte 

della Commissione 

Alloggi

no Servizio 

polizia 

municipale - 

servizio 

patrimonio

Notifica 

provvedimento 

di assegnazione 

all'interessato a 

mezzo 

raccomandata 

a.r.

Richiesta 

partecipazione 

bando erp 

Mod. 01 

versamento 

c/c postale n. 

12183661

Ricorso giurisdizionale 

al TAR entro 30 giorni 

dalla pubblicazione 

della graduatoria 

definitiva sul B.U.R.A. 

regionale.  

2 Rivalutazione 

canoni alloggi ERP  

(Art. 26 L.R. n. 

96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

60 gg dalla verifica 

di nuove condizioni 

familiari e reddituali 

dell'assegnatario

no Servizio 

polizia 

municipale - 

servizi 

demografici 

Notifica 

provvedimento 

di nuopva 

determinazione 

del canone 

all'interessato a 

mezzo 

raccomandata 

a.r.

versamento 

c/c postale n. 

12183661

Avverso il 

provvedimento di 

rivalutazione del 

canone si può proporre 

ricorso giurisdizionale 

al TAR entro 30 giorni 

dall'esecutività 

dell'atto.  

3 Accertamento 

permanenza 

requisiti in capo ad 

assegnatari alloggi 

ERP       (Art. 28 

L.R. n. 96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

90 gg dalla 

richiesta da parte 

dell'ente 

proprietario

no Servizio 

polizia 

municipale - 

servizi 

demografici 

e sociali

Notifica 

provvedimento 

di permanenza 

requisiti 

all'interessato a 

mezzo 

raccomandata 

a.r.

Richiesta al 

Responsabile del 

potere sostitutivo di 

attivarsi per la relativa 

conclusione (art. 2 

comma 9-ter della 

Legge 241/1990).

SETTORE II - AFFARI FINANZIARI 
 05 - UFFICIO ERP 

Ubicazione 

ufficio:                 
orario di apertura uffici                                     casella postarecapiti       telefonici

  p.zza san francesco, 12

da lunedì a venerdi dalle h. 9 - alle 

h.12                                                                              

martedi' e giovedi dalle h. 16 - alle h. 

17

Dott. Miranda De Ritis: settoreeconomico@guardiagrele.gov.it                                                                                                                                    

PEC Comune di Guardiagrele: comune.guardiagrele@pec.it
Dott. Miranda De Ritis: Tel. 0871/8086238
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 DENOMINAZIONE    

E   OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      

DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO O D.I.A.

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E 

MODALITA’ DI 

COMUNICAZION

E DELL’ESITO 

DEL 

PROCEDIMENTO

atti e documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

4 Decadenza 

assegnazione 

alloggi ERP     (Art. 

34 L.R. n. 96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

20 gg dalla 

comunicazione della 

graduatoria 

definitiva da parte 

della Commissione 

Alloggi

no Servizio 

polizia 

municipale

Notifica 

provvedimento 

di decadenza a 

mezzo messo 

comunale

Avverso il 

provvedimento di 

decedenza si può 

proporre ricorso 

giurisdizionale al TAR 

entro 30 giorni 

dall'esecutività 

dell'atto.  5 Diffida al rilascio 

dell'immobile in 

caso di 

occupazione 

abusiva          (Art. 

36 L.R. n. 96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

7 gg 

dall'accertamento 

dell'avvenuta 

occupazione

no  ATER - 

Servizio di 

polizia 

municipale 

Notifica a mezzo 

messo comunale

Presentazione 

richiesta di 

assegnazione in 

sanatoria nei termini 

previsti dall'art. 36 

della L.R. n. 96/96 

6 Assegnazione 

provvisoria alloggio 

ERP               (Art. 

15 L.R. n. 96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

60 gg dalla 

richiesta da parte 

dell'interessato

no Servizio 

polizia 

municipale - 

servizi 

demografici 

e sociali

Notifica 

provvedimento 

di assegnazione 

a mezzo 

raccomandata 

a.r.

Richiesta 

assegnazione 

alloggio Mod. 

06

7 Risposte a 

domande di 

ampliamento 

nucleo familiare o 

di cambio alloggio   

(Art. 16 L.R. n. 

96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

30 gg dalla 

richiesta

no ATER - 

Servizio 

polizia 

municipale - 

servizi 

demografici 

e sociali

Comunicazione a 

mezzo 

raccomandata 

a.r. 

Richiesta 

ampilamneto 

nucleo/ cambio 

alloggio Mod. 

07.1 Mod. 

07.2

8 Risposte ad 

esposti, reclami, 

istanze degli 

assegnatari degli 

alloggi 

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

30 gg dall'a 

richiesta

no  ATER - 

Servizio di 

polizia 

municipale 

Comunicazione 

scritta
Esposto 

assegnatario 

alloggio Mod. 

08

Richiesta al 

Responsabile del 

potere sostitutivo di 

attivarsi per la relativa 

conclusione (art. 2 

comma 9-ter della 

Legge 241/1990).



 N.O. 

 DENOMINAZIONE    

E   OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      

DEL  

PROVVEDIMENTO

(responsabile potere 

sostitutivo)

TERMINE    DI  

CONCLUSIONE in 

gg

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENSO, 

RIFIUTO O D.I.A.

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E 

MODALITA’ DI 

COMUNICAZION

E DELL’ESITO 

DEL 

PROCEDIMENTO

atti e documenti 

da allegare 

all'istanza

modalità per 

l'effettuazione 

dei pagamenti 

Strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale

9 Trasmissione 

all'ATER richiesta di 

sanatoria a seguito 

di occupazione 

abusiva          (Art. 

36 L.R. n. 96/96).

Miranda De Ritis Miranda De Ritis        

(Responsabile del 

procedimento 

sosstitutivo il 

segretario Comunale 

Dott. De Thomasis 

Raffaella) 

60 gg dalla 

richiesta da parte 

dell'interessato 

completa della 

documentazione 

richiesta dalla L.R. 

96/96 

no Servizio 

polizia 

municipale - 

servizi 

demografici 

e sociali

Comunicazione 

scritta 

dell'avvenuta 

trasmissione

Richiesta 

assegnazione 

alloggio in 

sanatoria Mod. 

09

Richiesta al 

Responsabile del 

potere sostitutivo di 

attivarsi per la 

relativa conclusione 

(art. 2 comma 9-ter 

della Legge 

241/1990).


