
 N.O 

 DENOMINAZIONE E  

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

STRUTTURA 

ORGANIZZATIVA 

COMPETENTE

RESPONSABILE  

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE  

DEL 

PROVVEDIMENTO

TERMINE DI  

CONCLUSIONE

EVENTUALE 

OPERATIVITA’ 

DEL SILENZIO 

ASSENZO, 

RIFIUTO  O 

DELLA 

DICHIARAZIONE 

DI INIZIO 

ATTIVITA’ 

SOGGETTI 

ESTERNI E/O 

STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ 

DI 

COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

1

Autorizzazione al taglio 

stradale per l'esecuzione di 

sottoservizi su strade 

comunale 

Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 
30 gg NO NO Comunicazione scritta 

2

Accertamento dello stato 

dei luoghi e relazione 

tecnica in seguito ad 

apertura di sinistro a fronte 

di richieste risarcimento 

danni da parte di cittadini 

Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 
30 gg. NO

Servizio 

Economato, 

Settore Polizia 

municipale

Lettera di 

comunicazione con 

allegata 

documentazione 

tecnica

3
Autorizzazione 

paesaggistica D.lgs. N. 

42/2004 testo vigente 

Settore III 
Responsabile del 

Settore 

Responsabile del 

Settore 
120 gg. NO

Soprintendenza ai 

B.A.A.A.S.
Lettera 

4

Autorizzazione 

abbattimento piante ad alto 

fusto in aree pubbliche

Settore III 
Responsabile del 

Settore 

Responsabile del 

Settore 
90 gg. NO

Osservatorio 

Malattie delle 

piante (solo per 

abbattimento 

platani) 

Soprintendenza 

Beni Ambientali e 

per il paesaggio 

per piante tutelate 

ai sensi del D.Lgs. 

42/2004

Comunicazione scritta 

SETTORE III - Lavori Pubblici, Manutenzioni, Demanio Patrimonio e Servizi, Usi Civici 

02- Servizio manutenzioni, demanio e patrimonio 
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5
Parere per autorizzazione 

installazione di segnaletica 
Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore
10 gg NO _

Parere scritto a Ufficio 

Tributi e/o Ufficio 

Urbanistica

6
parere per occupazione 

suolo pubblico
Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore
10 gg NO _

comunicazione scritta al 

richedente

7

Parere per autorizzazione 

uso occasionale di impianti 

sportivi

Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 
10 gg NO _

Parere scritto al 

Servizio che concede 

l'autorizzazione

8
Concessione e locazione di 

beni (fabbricati e aree)
Settore III 

Responsabile del 

Settore 
Giunta Comunale 120 gg NO _

Comunicazione scritta 

al richiedente

9

Alienazione immobili tramite 

asta pubblica (tempi di 

espletamento) 

Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 
120 gg NO _

Avvisi su giornali locali, 

Gazzetta Ufficiale, Albo 

Pretorio e sito internet 

del Comune 

10
Alienazione su richiesta di 

parte di beni dell'ente 
Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 

90 gg 

il termine decorre dalla 

decisione presa 

dall'amministrazione di 

alienare il bene

NO _ Raccomandata A.R. 
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11

Collaudo delle 

urbanizzazioni realizzate da 

privati a scomputo oneri di 

concessione

Settore III 
Responsabile del 

Settore 

Responsabile del 

Settore 

180 gg

per effettuare il collaudo (il 

termine decorre 

dall'avvenuto accertamento 

che le opere sono state 

realizzate, dall'acquisizione 

del certificato di regolare 

esecuzione completo della 

documentazione tecnica di 

rito)

NO Settore IV

Comunicazione al 

Settore IV e al 

destinatario  

12

Richiesta interventi 

manutentivi presso scuole o 

immobili di proprietà 

comunale

Settore III  

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 

15 gg

dalla segnalazione o 

dall'inoltro dell'istanza per gli 

interventi esguibili mediante 

utilizzo di materiali 

disponibili in magazzino

NO NO _

13
Approvazione progetti di 

Manutenzione di importo 

inferiore a 40.000 euro.

Settore III  
Responsabile del 

Procedimento 

Responsabile del 

Settore 

30 gg

dal ricevimento del progetto
NO NO 

Delibera o Determina di 

approvazione

14

Affidamento diretto di lavori 

servizi e forniture di 

importo inferiore a 40.000 

euro

Settore III  
Responsabile del 

Procedimento 

Responsabile del 

Settore 

30 gg

dal ricevimento del 

preventivo

NO NO 
Determina di 

affidamento

15

Approvazione e 

Liquidazione stati di 

avanzamento Lavori di 

Manutenzione inferiori a 

40.000 euro

Settore III  
Responsabile del 

Procedimento 

Responsabile del 

Settore 
30 gg NO NO 

Determina di 

approvazione e 

liquidazione
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16

Approvazione e 

Liquidazione Stato Finale e 

C.R.E. Lavori di 

Manutenzione inferiori a 

40.000 euro

Settore III  
Responsabile del 

Procedimento 

Responsabile del 

Settore 
45 gg NO NO 

Determina di 

approvazione e 

liquidazione 

17

Liquidazione finale forniture 

e servizi di importo inferiore 

a 40.000 euro

Settore III  
Responsabile del 

Procedimento 

Responsabile del 

Settore 
30 gg NO NO 

Determina di 

liquidazione 

18 Richiesta accesso agli atti Settore III  
Responsabile del 

Procedimento 

Responsabile del 

Settore 
30 gg NO NO 

Comunicazione istante - 

assenso o diniego

19

Risposte ad istanze varie (di 

cittadini, di enti, di 

consiglieri, di circoscrizioni, 

ecc.)

Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 
60 gg NO -

Comunicazioni scritte, 

invio materiale 

richiesto, ecc.

20

Risposta a comunicazioni e 

richieste varie da parte di 

privati cittadini

Settore III 

Responsabile del 

Procedimento delle 

singole attività

Responsabile del 

Settore 
30 gg NO - Comunicazioni scritte
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