
 

N.O 

 DENOMINAZIONE    E    

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE      

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      

DEL           

PROVVEDIMENTO

TERMINE DI  

CONCLUSIONE

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ DI 

COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

1 Certificato di 

destinazione urbanistica
tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

2 Svincolo fidejussione a 

garanzia di 

corresponsione 

contributo di costruzione 

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

3 Attestazioni e 

certificazioni di atti, fatti 

e situazioni rilevabili dai 

documenti agli atti del 

settore 

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

4 Assegnazione 

numerazione civica tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

5 Voltura Permesso di 

costruire tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

6 Accesso agli atti del IV 

Settore e richiesta copia tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg. no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

SETTORE IV  - URBANISTICA EDILIZIA PRIVATA ED AMBIENTE  

01-Servizio Edilizia Privata

1 di 6



 

N.O 

 DENOMINAZIONE    E    

OGGETTO   DEL 

PROCEDIMENTO 

RESPONSABILE      

DEL 

PROCEDIMENTO

RESPONSABILE      

DEL           

PROVVEDIMENTO

TERMINE DI  

CONCLUSIONE

SOGGETTI ESTERNI 

E/O STRUTTURE 

INTERNE 

COINVOLTE 

MEZZI E MODALITA’ DI 

COMUNICAZIONE 

DELL’ESITO DEL 

PROCEDIMENTO

7 Risposte ad esposti, 

reclami, istanze, richieste 

varie relativi a 

procedimenti ed atti del 

IV Settore 

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg. no lettera

8 Attestazione di deposito 

frazionamenti catastali, 

deposito progetti 

impianti per l'edilizia 

privata 

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

10 gg. no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

9

Visura catastale 

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

al momento della 

richiesta 
no

Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

10 Autorizzazione 

amministrativa per 

installazione impianti di 

pubblicità e propaganda

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg. no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

11 Segnalazione Certificata 

di inizio attività edilizia 

civile art. 19 L. 241/90

tecnico istruttore 

incaricato

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

controllo preventivo 

della completezza 

dei documenti al 

momento della 

presentazione -  

Controllo delle 

condizioni di 

legittimità ed 

ammissibilità    

30gg.          

Se del caso:ASL, 

ARTA,Soprintendenz

a,Vigili del Fuoco, 

Vigili Urbani, Servizio 

patrimonio, altri 

eventuali pareri di 

enti competenti 

Se del caso:Notifica di divieto 

di prosecuzione dell'attività e 

rimozione eventuali danni  

ovvero di regolarizzazione 

entro 30 gg. 
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12 Comunicazione  inizio 

lavori edilizia libera art. 6 

DPR 380 comma 2

tecnico istruttore 

incaricato

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

controllo preventivo 

della completezza 

dei documenti al 

momento della 

presentazione -  

Controllo delle 

condizioni di 

legittimità ed 

ammissibilità    

30gg.          

Se del caso:ASL, 

ARTA,Soprintendenz

a,Vigili del Fuoco, 

Vigili Urbani, Servizio 

patrimonio, altri 

eventuali pareri di 

enti competenti 

Se del caso:Notifica di 

divieto di prosecuzione 

dell'attività e rimozione 

eventuali danni  ovvero di 

regolarizzazione entro 30 gg. 

13 Denuncia Inizio Attività 

interventi di cui al 

comma 3 dell'art. 22 del 

DPR 380/01

tecnico istruttore 

incaricato

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

controllo preventivo 

della completezza 

dei documenti al 

momento della 

presentazione -  

Controllo delle 

condizioni di 

legittimità ed 

ammissibilità    

30gg.          

Se del caso:ASL, 

ARTA,Soprintendenz

a,Vigili del Fuoco, 

Vigili Urbani, Servizio 

patrimonio , altri 

eventuali pareri di 

enti competenti 

Se del caso:  Notifica ordine 

motivato di non effettuare il 

previsto intervento: comma 6, 

art. 23 DPR 380/01  

14 Permesso di Costruire 

edilizia civile: art. 10 e 

seguenti DPR 380/01

tecnico istruttore 

incaricato

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

60  gg per la proposta 

di provvedimento salvo 

interruzioni del 

procedimento, in tal 

caso il termine 

ricomincia a decorrere 

dalla integrazione    

+30 giorni 

provvedimento

Se del caso:ASL, 

ARTA,Soprintendenz

a,Vigili del Fuoco, 

Vigili Urbani, Servizio 

patrimonio, altri 

eventuali pareri di 

enti competenti 

Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

a seguito di comunicazione di 

rilascio 

15 Proroga termini di inizio 

e fine lavori Permesso di 

Costruire

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

16 Mutamento di 

intestazione del 

Permesso di costruire: 

voltura 

tecnico istruttore o 

amministrativo 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg no
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 
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17 Rilascio certificato di 

agibilità : art. 25 DPR n. 

380/01 tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg. dalla 

completezza della 

documentazione

se del caso: ASL, 

Settori interni, Vigili 

del Fuoco   

Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

18 Procedura Abilitativa 

Semplificata per impianti 

alimentati da energia 

rinnovata: art. 6 DLgs n. 

28/11

tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

30 gg. dalla 

completezza della 

documentazione

ASL ARTA ENEL 

Notifica ordine motivato di 

non effettuare il previsto 

intervento: comma 4 art. 6 

DLgs n. 28/11  

19 Autorizzazione alla 

realizzazione, 

trasformmazione, 

ampliamento di strutture 

sanitarie: L.R. n. 32/07

tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

10gg. Per invio 

richiesta all'ASL 

Regione             20 

gg rilascio 

provvedimento 

dall'arrivo dei pareri

ASL- Regione
Consegna al destinatario 

presso lo sportello al pubblico 

20 Autorizzazione 

paesaggistica  

subdelegata dalla 

Regione   (fase 

istruttoria art. 146 DLgs 

42/06, comma 7)

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

Responsabile 

Settore III
40 gg

Soprintendenza 

BB.AA 

comunicazione all’interessato 

dell’inizio del procedimento e 

dell’avvenuta trasmissione 

degli atti al soprintendente

21 Compatibilità 

paesaggistica per opere 

eseguite in assenza o in 

difformità 

dell'autorizzazione 

paesaggistica (comma 1-

quater art. 181 del D.Lgs 

n. 42/2004)

tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore III
180 gg

Soprintendenza 

BB.AA 
comunicazione all'interessato
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22 Valutazione d'incidenza 

zone SIC e ZPS D.P.R. 

357/97 ( Funzioni 

trasferite ai comuni con 

L.R.n. 26/2003) 

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

Responsabile 

Settore IV e del 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia

60 gg. 

Parco Nazionale 

della Maiella- 

Regione Abruzzo 

comunicazione all'interessato 

esito proposta di valutazione 

23 Parere e Agibilità ai sensi 

dell'art. 80 del T.U.L.P.S. 

di competenza comunale 
tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV 
90 gg. 

Commissione 

comunale di 

vigilanza locali 

pubblico spettacolo 

Rilascio provvedimento 

24 Installazione chioschi 

:parere preliminare 

Regolamento Comunale 
Responsabile 

Settore IV 
Giunta Comunale 60 gg. 

Settore III 

patrimonio; Polizia 

Municipale; servizio 

commercio

Comunicazione esito richiesta 

25 Parere per SCIA 

trasformazione edilizia 

impianti produttivo di 

beni e servizi ( D.P.R. 7-

9-2010 n. 160)

Responsabile 

Settore IV  

R.U.P. 

S.U.A.P.Sangro 

Aventino 

30 gg. no
Trasmissione per via 

telematica al SUAP 

26 Parere per 

provvedimento unico  

impianti produttivi  di 

beni e servizi ( D.P.R. 7-

9-2010 n. 160)

Responsabile 

Settore IV  

R.U.P. 

S.U.A.P.Sangro 

Aventino 

30 gg. no
Trasmissione per via 

telematica al SUAP 

27 Provvedimenti 

sanzionatori 

amministrativi 

conseguenti ad abusi 

edilizi aventi rilevanza 

penale. (artt. 27 e 31 del 

DPR 380/01)

tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV 

Responsabile 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia 

45 gg per emanare il 

provvedimento 

sanzionatorio che 

decorre dalla 

comunicazione all' 

Autorità Giudiziaria o 

dall'ordinanza di 

sospensione lavori 

da emanarsi entro 

30 gg dall' 

accertamento 

Polizia Municipale,  

Provincia,  Autorità 

Giudiziaria

Notifica del provvedimento a 

mezzo messo comunale o a 

mezzo posta 
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28 Sanzioni amministrative 

di natura pecuniaria 

conseguenti ad abusi 

edilizi senza rilevanza 

penale 

tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV 

Responsabile 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia 

30 gg per l'accer- 

tamento 30 gg. per 

l' applicazione delle 

sanzioni Totale 

60gg. 

Provincia 

Notifica del provvedimento a 

mezzo messo comunale o a 

mezzo posta 

29 Accertamento di 

conformità edilizia 

urbanistica e 

provvedimenti di 

sanatoria  di opere 

edilizie realizzate per 

ottenere un titolo 

abilitativo a 

sanatoria(Permesso di 

costruire o DIA )

tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV 

Responsabile 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia 

135 gg. Permesso di 

costuire a sanatoria            

60gg. Per le DIA a 

santoria 

ASL, ARTA, Servizio 

Patrimonio, Vigili del 

Fuoco, 

Soprintendenza e 

ogni altro Ente terzo 

coinvolto per 

competenza su 

parere

Notifica Comunicazione di 

rilascio o preavviso di diniego 

ovvero ordinananza sanzione 

pecuniaria  

30 Accertamento di 

inagibilità edifici civili
tecnico istruttore 

incaricato 

Responsabile 

Settore IV 

Responsabile 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia 

90 gg no
Consegna provvedimento allo 

sportello al pubblico 

31 Provvedimenti in 

autotutela sia d'ufficio 

sia su istanza di parte, 

nei confronti dei titoli 

abilitativi edilizi e dei 

provvedimenti 

sanzionatori 

Responsabile 

Settore IV 

Responsabile 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia 

Responsabile 

Settore IV 

Responsabile 

Servizio Sportello 

Unico Edilizia 

90 gg per 

l'emanazione del 

provvedimento 

dall'avvio del 

procedimento 

I medesimi coinvolti 

nel procedimento 

originario ordinario 

Notifica del provvedimento 

all'interessato 
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